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Frascati, 27/08/2025 
 

A TUTTI I DOCENTI  
 

AL PERSONALE ATA 
 E P.C. AL D.S.G.A. 

 
CIRC. n. 539 - A.S.2024/25 
 

OGGETTO:   PRESA DI SERVIZIO NUOVI DOCENTI E ATA A.S. 2025/26 

 
La presente per fornire a tutto il personale interessato le indicazioni necessarie alla presa 
di servizio, che dovrà avvenire lunedì 1 settembre 2025. 
 
Per agevolare le operazioni amministrative si pregano gli interessati di presentarsi 
secondo la scansione oraria di seguito indicata, presso la segreteria dell’istituto 
“Pantaleoni-Buonarroti”, in via Brigida Postorino, 27 

- ore 8:00 personale ATA; 
- ore 9:00 personale docente cognome dalla “A” alla “L” 
- ore 10:00 personale cognome dalla “M” alla “Z” 

 
Si chiede al solo personale DOCENTE IMMESSO IN RUOLO di presentarsi munito della 
seguente documentazione: 
 
FOTOCOPIA DI 

●​ CODICE FISCALE; 
●​ DOCUMENTO D’IDENTITÀ IN CORSO DI VALIDITÀ; 
●​ IBAN; 
●​ CEDOLINO (SE IN POSSESSO); 
●​ PROPOSTA DI NOMINA USR; 
●​ EVENTUALE ABILITAZIONE; 
●​ TITOLO DI STUDIO RELATIVO ALL’ACCESSO (con dicitura “copia conforme 

all’originale”) 
 

http://www.maffeopantaleoni.it


MODULISTICA DI PRESA SERVIZIO COMPILATA IN TUTTE LE SUE PARTI: 
Allegato 1 – Assunzione in servizio personale - DATATA 1 SETTEMBRE 2025 
Allegato 2 – Stato-personale-e-di-servizio- DATATA 1 SETTEMBRE 2025 
Allegato 3 – Dichiarazioni Fondo Espero e incompatibilità- DATATA 1 SETTEMBRE 2025 
Allegato 4 – Dichiarazione sostitutiva di certificazione - DATATA 1 SETTEMBRE 2025 
Allegato 5 – Informativa Espero - DATATA 1 SETTEMBRE 2025 
Allegato 6 – Autocertificazione condanne penali e reati minorili - DATATA 1 SETTEMBRE 
2025 
Allegato 7 - Dichiarazione dei servizi - DATATA 1 SETTEMBRE 2025 
 
Si chiede al solo personale DOCENTE in ingresso per TRASFERIMENTO, 
ASSEGNAZIONE PROVVISORIA, O COMLETAMENTO (titolarità altra scuola) di 
presentarsi munito della seguente documentazione: 
 
FOTOCOPIA DI 

●​ CODICE FISCALE; 
●​ DOCUMENTO D’IDENTITÀ IN CORSO DI VALIDITÀ; 
●​ IBAN; 
●​ CEDOLINO (SE IN POSSESSO); 

 
MODULISTICA DI PRESA SERVIZIO COMPILATA IN TUTTE LE SUE PARTI: 
Allegato 1 – Assunzione in servizio personale - DATATA 1 SETTEMBRE 2025 
Allegato 2 – Stato-personale-e-di-servizio- DATATA 1 SETTEMBRE 2025 
 
Successivamente, i docenti sono convocati per il Collegio dei docenti alle ore 11:15, 
presso l’auditorium delle Scuderie Aldobrandini, come da circolare n.195/24-25. 
 
SE LE OPERAZIONI DI PRESA DI SERVIZIO DOVESSERO PROTRARSI, I DOCENTI 
SARANNO GIUSTIFICATI AD ARRIVARE IN RITARDO AL COLLEGIO: E’ 
NECESSARIO PRIMA COMPLETARE GLI ADEMPIMENTI IN SEGRETERIA. 
 
I nuovi docenti che avessero comunicazioni o informazioni da voler condividere con la 
Dirigenza possono contattare l’istituto al numero 06.97859216 e chiedere del prof. 
Pallottelli, per fissare un incontro conoscitivo con la Dirigente scolastica. 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
 Prof.ssa  Giuliana Proietti Zaccaria  

(Firma Autografa omessa 
ai sensi dell’art. 3 c. 2 del D. Lgs 39/1993) 


