
 

Ministero dell'Istruzione, dell'Università e della Ricerca 

Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 
 

ISTITUTO  PROFESSIONALE  DI  STATO 

PER I SERVIZI COMMERCIALI - PER LA SANITA' E L'ASSISTENZA SOCIALE 

PER I SERVIZI CULTURALI E DELLO SPETTACOLO 

PER L’ENOGASTRONOMIA  E  L’OSPITALITÁ ALBERGHIERA 

“MAFFEO PANTALEONI” 
Ambito 14  Distretto 37 – C.M.:RMRC03000T –Cod. Fisc. 84001700586 

Sede centrale:Via Brigida Postorino, 27 00044 Frascati (RM) Tel. 06121126725/726  Fax  069419818 

     Sede secondaria: Via XXIV Maggio 73 c/o Villa Cavalletti – Grottaferrata (RM) –Tel. 06121125220/225 
Sito web:www.maffeopantaleoni.it–rmrc03000t@istruzione.it - rmrc03000t@pec.istruzione.it 

Frascati, 15/09/2020 

Circ.n. 20 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

• Visto il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275 - Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 

• Visto l’art. 33 del C.C.N.L. del 29/11/2007, che stabilisce e regolamenta le funzioni strumentali al Piano 

dell’Offerta Formativa; 

• Visti gli artt. 5 e 40 del D.L.vo 165/01, come integrato dal D.L.vo 150/09 ; 

• Tenuto conto delle esigenze dell’Istituto e del PTOF 

•  Considerato  il parere  del collegio dei docenti del 04/09/20, circa  il numero, le aree , le competenze, le figure 

professionali   di ciascuna funzione nelle diverse aree  

• Viste le domande degli interessati 

DESIGNA   

quali  responsabili delle funzioni in oggetto, relativamente all’anno scolastico 2020/2021, i docenti di seguito elencati , 
per le aree indicate.  

 

 
AREA DOCENTI COMPITI 

AREA PTOF   

ALUNNI 
 

• SUPPORTO 
AGLI 

STUDENTI E 
CONTRASTO 

ALLA 
DISPERSIONE 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ANTONELLA 
PONZO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Coordina  L’ACCOGLIENZA E L’INSERIMENTO DEGLI STUDENTI NEOISCRITTI  E DEGLI STUDENTI 

CON DISTURBI DI APPRENDIMENTO(DSA). 

 PROMUOVE INTERVENTI CONNESSI ALLA PREVENZIONE DEGLI ABBANDONI E DELLA 

DISPERSIONE SCOLASTICA (AREE A RISCHIO) 

 RILEVA SITUAZIONI DI DISAGIO E/O DI DIFFICOLTÀ DI STUDIO E PROPONE 

MODALITÀ/STRATEGIE DI PREVENZIONE/SOLUZIONE (SPIN) 

 PREDISPONE INIZIATIVE DI SOSTEGNO/RECUPERO E DI VALORIZZAZIONE DELLE ECCELLENZE 

FINALIZZATE AL POTENZIAMENTO DELLA QUALITÀ DELL’ISTRUZIONE . 

 ORGANIZZA INCONTRI TRA LA SCUOLA E LE FAMIGLIE DEGLI STUDENTI DELLE CLASSI PRIME 

PER FAVORIRE LA CONOSCENZA DELLA NUOVA REALTÀ SCOLASTICA. 
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• INCLUSIONE E 
BENESSERE A 

SCUOLA  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ELISABETTA 
TROILI 

- COORDINA LA COMMISSIONE ORIENTAMENTO IN USCITA (PROGETTO ALMADIPLOMA) E 

COLLABORA CON LA COMMISSIONE ORIENTAMENTO IN ENTRATA. 

 RACCOGLIE E SCAMBIA INFORMAZIONI RIGUARDO A SITUAZIONI DI 

DISADATTAMENTO/DISAGIO, PROBLEMI DI STUDIO/APPRENDIMENTO, SVANTAGGIO, DISABILITÀ 

E, LAVORANDO A STRETTO CONTATTO CON I COLLEGHI, IN PARTICOLARE CON LE ALTRE FF. SS., 

CONDIVIDE E CURA LE INIZIATIVE PER AFFRONTARE LE DIFFICOLTÀ E ASSICURARE A TUTTI GLI 

STUDENTI ESPERIENZE DI SUCCESSO FORMATIVO,  DSA E METODO DI STUDIO.  

 COLLABORA CON GLI STUDENTI SUPPORTANDOLI IN TUTTE LE ATTIVITÀ E INIZIATIVE, 
SOPRATTUTTO CON I RAPPRESENTANTI DI CLASSE E D’ISTITUTO NELLO SVOLGIMENTO DELLE 
LORO FUNZIONI 
 

 CURA L’ACCOGLIENZA E L’INSERIMENTO DEGLI STUDENTI CON DISABILITÀ, DEI NUOVI 

INSEGNANTI DI SOSTEGNO E DEGLI OPERATORI ADDETTI ALL’ASSISTENZA  

 CONCORDA CON IL DIRIGENTE SCOLASTICO LA RIPARTIZIONE DELLE ORE DEGLI INSEGNANTI DI 

SOSTEGNO E COLLABORA CON IL DSGA PER LA GESTIONE DEGLI OPERATORI ADDETTI 

ALL’ASSISTENZA SPECIALISTICA  

 COORDINA I GLH OPERATIVI E IL GLH D’ISTITUTO  

 DIFFONDE LA CULTURA DELL’INCLUSIONE  

 COMUNICA PROGETTI E INIZIATIVE A FAVORE DEGLI STUDENTI CON BISOGNI SPECIALI (DA)  

 RILEVA I BISOGNI FORMATIVI DEI DOCENTI, PROPONE LA PARTECIPAZIONE A CORSI DI 

AGGIORNAMENTO E DI FORMAZIONE SUI TEMI DELL’INCLUSIONE  

 OFFRE CONSULENZA SULLE DIFFICOLTÀ DEGLI STUDENTI CON BISOGNI SPECIALI (DA)  

 SUGGERISCE L’ACQUISTO DI SUSSIDI DIDATTICI PER SUPPORTARE IL LAVORO DEGLI 

INSEGNANTI E FACILITARE L’AUTONOMIA, LA COMUNICAZIONE E L’ATTIVITÀ DI APPRENDIMENTO 

DEGLI STUDENTI DA. 

 PRENDE CONTATTO CON ENTI E STRUTTURE ESTERNE  

 SVOLGE ATTIVITÀ DI RACCORDO TRA GLI INSEGNANTI, I GENITORI, E GLI SPECIALISTI ESTERNI  

(PAI) 

 CONDIVIDE CON IL DIRIGENTE SCOLASTICO, LO STAFF DIRIGENZIALE E LE ALTRE F.S. IMPEGNI E 

RESPONSABILITÀ PER SOSTENERE IL PROCESSO DI INCLUSIONE DEGLI STUDENTI CON BISOGNI 

SPECIALI (DA) 

 PROMUOVE ATTIVITÀ DI SENSIBILIZZAZIONE E DI RIFLESSIONE DIDATTICO/PEDAGOGICA PER 

COINVOLGERE E IMPEGNARE L’INTERA COMUNITÀ SCOLASTICA NEL PROCESSO DI INCLUSIONE.  

 

 

INNOVAZIONE 
DIDATTICA  

CONCETTA 
FERLANTE 

SUPPORTO ED ASSISTENZA ALLA DIDATTICA DIGITALE E ALL’ATTIVAZIONE DEI NUOVI AMBIENTI 

DI APPRENDIMENTO (DMOV). 

- CURA LA DOCUMENTAZIONE EDUCATIVA, INFORMANDO IN MERITO ALLA 

SPERIMENTAZIONE/REALIZZAZIONE DI BUONE PRATICHE METODOLOGICHE E DIDATTICO-

EDUCATIVE, E ALL’EFFICACIA E UTILIZZO DI NUOVI SUPPORTI TECNOLOGICI APPLICATI ALLA 

DIDATTICA SULLE INIZIATIVE DI AGGIORNAMENTO E DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

PROMOSSE IN AMBITO LOCALE E NAZIONALE. 

GESTISCE L’ACCOGLIENZA E L’INSERIMENTO DEI DOCENTI IN INGRESSO.  



 ANALIZZA I BISOGNI FORMATIVI, COORDINA E GESTISCE IL PIANO ANNUALE DI FORMAZIONE E 

DI AGGIORNAMENTO.  

 SVOLGE UN’ATTIVITÀ DI ASSISTENZA E DI SUPPORTO IN MERITO A QUESTIONI DI ORDINE 

DIDATTICO-ORGANIZZATIVO. 

 AFFIANCA, IN PARTICOLARE I NUOVI DOCENTI CON UN’AZIONE DI CONSULENZA.  

 PROMUOVE UNO STILE DI COMUNICAZIONE E COLLABORAZIONE COSTRUTTIVO CON E TRA I 

DOCENTI . 

 

TERRITORIO 
ALTERNANZA 
SCUOLA -LAVORO 

ANNA PINA 
GUGLIELMI 

COORDINARE LE ATTIVITA DI ALTERNANZA – SCUOLA LAVORO- 
 
COORDINARE L’ELABORAZIONE DEI PATTI FORMATIVI PER INDIRIZZI- 
 
COORDINARE LA REALIZZAZIONE DELLE CONVENZIONI E DELLE SCHEDE DI VALUTAZIONE- 
 
REALIZZARE UN RESOCONTO DELLE AZIENDE COIVOLTE- CONTRIBUIRE ALLA DEFINIZIONE DELLE 
CERTIFICAZIONI 
 
COORDINARE I PROGETTI DI ALTERNANZA 

 

 

LA PRESENTE VALE COME NOTIFICA 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Marilena Ciprani 

Documento firmato digitalmente 
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