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REGOLAMENTOD’ISTITUTO

Modificatocondeliberan°10delConsigliod’Istitutodel21settembre2018

Preambolo
1.Lascuolaèluogodiformazioneedieducazionemediantelostudio,l’acquisizionedelle
conoscenzeelosviluppodellacoscienzacritica.
2.Lascuolaèunacomunitàdidialogo,diricercaediesperienzasociale,informataaivaloridemocratici,
nellaqualeognuno,conparidignitàenelladiversitàdeiruoli,operapergarantirelaformazionealla
cittadinanza,larealizzazionedeldirittoallostudio,losviluppodellepotenzialitàdiciascunoeilrecupero
dellesituazionidisvantaggio,inarmoniaconiprincipisancitidallaCostituzioneedallaConvenzione
internazionalesuidirittidell’infanziaeconiprincipigeneralidell’ordinamentoitaliano.
4.Lavitadellacomunitàscolasticasibasasullalibertàdiespressione,dipensiero,dicoscienzaedi
religione,sulrispettoreciprocodituttelepersonechelacompongono,qualechesialaloroetàe
condizione,nelripudiodiognibarrieraideologica,socialeeculturale.

Finalità
IlpresenteRegolamentohacomescopolarealizzazionedellaprimariafunzioneeducativadella
Scuola,basatasuiprincipidiuguaglianza,centralitàdellostudente,consideratocomesoggetto
dell'educazione,razionalitàorganizzativaepartecipazioneresponsabile.
Essodisciplina lavitaall’internodellascuola,conformandosiaiprincipieallenormedello“Statuto
dellestudentesseedeglistudenti”(D.P.R.24giugno1998n.249eD.P.R.21novembre2007n.235,
Protn.3602/P0,Legge169/2008esuccessivemodificheeintegrazioni)edalrispettodella
normativavigenteinmateriascolastica.

Art.1Comportamentiascuola
1.L’Istitutoèunluogopubblicodilavoro:l’abbigliamentodiciascunodovràrisultareidoneo.
2.L’utilizzodistrumentazionielettronicheedigitali(ad.es.cellulari,Tablet,smartphoneecc.)èconsentito
soloperfinididatticiepreviaautorizzazionedeldocente.
3.E’fattodivietoassolutodifumareintuttiilocalidellascuola,neldivietorientraanchel’usodi
sigaretteelettroniche.Ildivietoèestesoanchealcamposportivodurantelelezionidieducazione
fisica.Atuttiitrasgressori(personaleedalunni)sarannoinflittesanzionipecuniariesecondola
normativavigentedalresponsabileallavigilanza.
4.Tuttidevonoimpegnarsiaconservarel’integritàdell’istituto.All’iniziodiogniannoscolastico,laclasse
prendeattodellostatodell’aulaeredigeuncontrattod’aulafacendosicaricodicontrollarnenelcorso
dell’anno,labuonaconservazione.
5.Dieventualidanniallestrutture,all’arredamentoeattrezzaturescolastichesonochiamatiarisponderein
proprio,colorochelihannoprovocati.Qualoranonfossepossibileindividuareidirettiresponsabili,idanni
provocatiinunaclassesarannoaddebitatiatuttiglialunnidiquellaclasse;seprovocatiinunlocaledi
usocomune,comeibagnieicorridoietc.,idannisarannoaddebitatiatuttiglialunnidell’Istituto.
6.L’Istitutononrispondedibeni,preziosieoggettipersonalilasciatiincustoditiodimenticatinelsuo
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ambito. 
7.Glistudentisonoinvitatiadunusocorrettoerispettosodeiserviziigieniciperchéfunzionalitàepulizia
diessisonoindicediciviltàededucazione.Ilrisarcimentodidannirelativiadisfunzionidovuteadun
improprioutilizzodiessiècaricodituttiglistudenti.

Art.2Orario
1.Lelezionisisvolgerannodallunedìalvenerdìconlaseguentescansioneoraria

  Lunedi
Mercoledì
Venerdì

Martedì
Giovedì

 

1a 8,15-9,10 8,15-9,15

2a 9,10-10,00 9,15-10,15

3a 10,00-10,50 10,15-11,15

4a 10,50-11,40 11,15-12,15

5a 11,40-12,30 12,15-13,15

6a 12,30-13,20 13,15-14,15

7a 13,20-14,15

2.L’accessoall’Istitutoperilpersonale,nonèconsentitoprimadelleore8.00eccettoperilpersonale
A.T.Acheosservaspecificoorariodiservizioconingressoanticipato.
3.L’accessoalleauleavvienealsuonodicampanaalleore8.10,unicoingressoapianoterraperalunni.
4.Durantel’intervallo,previaautorizzazionedeldocente,glistudentipossonousciredalleclassie/o
recarsinellazonadelcortile.
5.IlPrimointervalloneigiornilunedì,mercoledì,venerdìsisvolgedalle9,55–alle10,05eilsecondodalle
12,25alle12,35tralaquintaelasestaora.Mentreneigiornidimartedìegiovedì,ilprimointervallosi
svolgedalle10.10alle10.20tralasecondaelaterzaora,ilsecondointervallodalle12,10alle12,20trala
quartaelaquintaoradilezione.

Art.3Assenze,entrataeduscita
1.OgniStudenteèmunitodilibrettopersonaleche,firmatodalGenitoreodaundelegato,deve
essereportatosempreascuolaetenutoinordine.
2.Ildelegatodeigenitoridevedepositarelafirmasullibrettoallapresenzadelpersonaledell’Istitutoedel
genitore.IIGenitorecheaffidailpropriofiglioallecurediterzidovràtrasmettereallaPresidenzauna
letteraconcuidelega,sottolapropriaresponsabilità,unaterzapersona,chedovràgiustificarel'alunno
stessodurantel'annoscolastico,previaapposizionedellafirma.
3.Leassenzeeiritardidevonoesseregiustificatisullibrettodaunodeigenitoriodaunlorodelegato.Gli
Studentimaggiorennipossonogiustificareleassenzeeiritardiapponendolapropriafirma.
4.Lapresenzaallelezioniedatutteleattivitàdidatticheprogrammateèobbligatoria.Aifinidellavalidità
dell'annoscolastico,compresoquellorelativoall’ultimoannodicorso,perprocedereallavalutazione
finalediciascunostudente,èrichiestalafrequenzadialmenotrequartidell'orariodefinitodalquadro-
orarioannualepersonalizzato.

Orariosettimanale Orarioannuo Frequenzaminimaannua

33oreclassi2 1089 817ore

32ore 1056 792ore

Lepossibilisituazionichepermettonodiderogareall’obbligodipresenzadeitrequartidelmonteore
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annuale:

 gravimotividisaluteadeguatamentedocumentati;

 terapiee/ocureprogrammate;

 donazionidisangue; 

 partecipazioneadattivitàsportiveeagonisticheorganizzatedafederazioniriconosciutedalCONI;

 adesioneaconfessionireligioseperlequaliesistonospecificheintesecheconsideranoilsabato
comegiornodiriposo.

5.Nonèconsentitol’accessodopole8.15.Eccezionalmenteperglialunnipendolari,chemostrerannoil
titolodiviaggio(Ticketoabbonamento)sonotollerati,pereventualiritardideimezzi,5minutisuccessivi,
coningressononoltrealleore8:20;dopotaleoraèpossibileentraredal2°piano,insecondaoradi
lezionealleore9:00egiustificareinclassedirettamentedalDocentedellasecondaoradilezione,ilquale
registreràlastessasiasullibrettodellegiustificazioneindotazionedell’alunnochesulRE.Qualora
l’alunnoèsprovvistodilibrettononpuòaccedereallaclasse.Nonèconsentital’entratadopole9.15.
Laconcessionedell’ingressoallasecondaoraèlimitataalnumeromassimodi10intuttol’anno
scolastico(numerodivisoinpartiugualineiduequadrimestri)dagiustificareunicamenteconlibretto
scolastico.
6.Periritardicollettividovutiaimezziditrasporto,èpermessol’accessoallelezionianchedurantela
1°ora,previaautorizzazionedelDirigenteScolasticochesiriserva,comunque,lapossibilitàdiassumere
disposizioniopportunequalorasiriscontrasseroabusidapartedeglistudenti.
7.L’ingressoposticipatoedeventualiritardisuccessiviinfluirannosulvotodicondottasecondoicriteri
stabilitidalCollegiodeiDocenti.
8.Nonèconsentitousufruiredelpermessodientrataallasecondaoraediuscita anticipatanellostesso
giorno.
9.Perl’attribuzionedelcreditoscolasticononsipossonofarepiùdi100orediassenza(circaventigiorni
scolastici).
10.Glialunniminorennipossonousciresoloseaccompagnatidaungenitore. L’uscitaèavallatadal
dirigenteodaisuoicollaboratorieregistratainclassedaldocente.Nelcasodiassenzadeldirigenteedei
suoicollaboratoril’uscitaèautorizzatadaldocentediclassedopoaveracquisitorichiestasottoscrittadal
genitoreevalidatadallascuola.
11.NelmesediMaggiononsonoconsentiteentrateinritardoedusciteanticipatepoichél’ultimomesedi
lezioneèdedicatosoloall’attivitàdidattica.
12.Leuscitefuoriorariononsonoconsentitesalvoincasodimalore.Eventualivisitemedichevanno
indicateinvicepresidenzaalmeno5giorniprimacondimostrazionedeldocumentod’impegnativa.La
derogaèconsentitasolopercausediforzamaggioreeagiudiziodell’UfficiodiPresidenza.Ilnumerodi
usciteanticipateèmassimodi10intuttol’annoscolastico(numerodivisoinpartiugualineidue
quadrimestri)dagiustificareunicamenteconlibrettoscolastico.
13.Incasodiassenzaprevistadeldocenteèpossibilel’entrataposticipatae/ol’uscitaanticipataprevia
acquisizioneanticipatadapartedellascuoladell’autorizzazionescrittadapartedeigenitori.
14.Legiustificazionidelleassenzeedelleentrateposticipate,scrittesull’appositolibrettoefirmatedal
genitoredepositariodellafirmaodall’alunnostessosemaggiorenne,devonoesserepresentate
all’insegnantedella1°oradilezioneilgiornosuccessivoall’assenzaoall’entrataposticipata.Lamancata
presentazionedellagiustificazioneentroilgiornosuccessivoverràannotatasulregistrodiclasse.Incaso
diripetuteassenzenongiustificate,l’alunnoseminorenneèammessoinistitutoinattesadell’arrivodel
genitore.
15.Leassenzedioltrequattrogiorni,festivicompresi,devonoesseregiustificateconcertificatomedico
soloneicasiprevistidallanormativa,altrimentièsufficientelagiustificazionesullibretto.
16.Ognidiecigiornidiassenzeigenitoridovrannoconfermarel’avvenutaconoscenzadelfatto.
telefonicamente/viafax/viae-mail.Nelcasodistudentimaggiorennisaràcuradellascuolatenere
informatelefamiglietramiteilcoordinatorediclasse.
17.Incasodiassenzaprolungata,inmancanzadicomunicazionedeigenitoriodellostessostudentese
maggiorenne,idocenti,dispongonogliopportunicontatticonlafamiglia.

Art.4Presenzaascuolaenellaclasse
1.Pernessunmotivoèpermessoaglistudentidiallontanarsidall’Istitutoapartiredall’oradiingressofino
aquelladiuscita.
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2.Previaautorizzazionedeldocentediclasse,glistudentipossonouscireneicorridoie/orecarsinei
servizi,inognicasoperilsolotemponecessario.Ildocentefaràinmodochel’uscitadurantelalezione
sialimitataadunostudentepervolta.Larichiestadiuscitaaiservizivaregistratasulleannotazionidel
registrodiclasseinmododapotercontrollareilnumerodelleuscitenell’arcodellagiornata.
3.Glistudentinondevonoentraremaiinaulediversedallapropria,specialmentenell’intervalloedintutte
lealtreoccasioniincuinelleaulenoncisianostudentidellaclassestessa.
4.Duranteleoredilezioneteoricheepratiche,gliAlunnidevonooccuparesemprelostessopostoe
possonocambiarlosoloconl'autorizzazionedeldocentepresente.
5.Duranteilcambiodell’insegnanteèfattodivietoaglialunnidiusciredalleclassieditenereun
comportamentochedisturbiillavorodelleclassivicine.
6.Iltransitodelleclassipericorridoiduranteilnormaleorarioscolastico(perspostamentiversoi
laboratori,lapalestraoaltrestrutture)deveavvenireinmanieraordinata,silenziosaeveloceinmododa
nondisturbarelealtreclassi.
7.Durantel'intervallo,gliAlunnipossonousciredalleauleperrientrarvialsuonodellacampana.Laloro
vigilanzaèaffidataaidocentieaicollaboratoriscolasticipresentisulpiano.
8.Aglistudentinonèconsentitol’usodell’ascensore,salvoneicasidispecificaautorizzazionedel
DirigenteScolastico.

Art.5Vigilanzaesicurezza
1.LenormerelativeallasicurezzasitrovanonelrelativoDocumentodiValutazionedeiRischia
disposizionedituttoilPersonale.
2.Lavigilanzasuglistudentidurantel’ingressoèacuradeicollaboratoriscolasticipresentineisettoridi
competenzaedeidocenticheliaccolgononelleaule.
3.Durantel’eserciziodelleattivitàdidatticheilresponsabiledellavigilanzasuglistudentièildocente
assegnatoallaclasseinquellascansionetemporale.Ildocentechedurantel’espletamentodell’attività
didatticadebba,secostretto,assentarsitemporaneamentedallaclasse,primadiallontanarsideve
incaricareuncollaboratorescolasticodivigilaresuglistudentisinoalsuoritorno.
4.Glistudentidebbonofacilitarel’azionedivigilanza,attenendosialleregoledicomportamentofissate.
5.Incasodiritardoodiassenzadeidocentinontempestivamenteannunciatidaglistessi,gliinsegnanti
presentieicollaboratoriscolasticisonotenutiavigilaresuglistudenti,dandonenelcontempoavviso
all’UfficiodiVicepresidenza.
6.L’intervallofaparteintegrantedell’orarioscolastico.Inparticolarerientranellaseguentefasciaoraria:

  Lunedi
Mercoledì
Venerdì

Martedì
Giovedì

 

1° 9.55–10.05 10.10–10.20

2° 12.25–12.35 12.10–12.20

L’intervalloèorganizzatoindividuandoidocentireferentiperlavigilanzaneisettoriindividuati:pianoterra,
primopiano,secondopiano,terzopiano,quartopianoespazioesternoantistantel’ingressoprincipale.
Durantel’intervalloiragazzisonoliberidispostarsilungoilcorridoioodiraggiungereilcortile,a
discrezionedeldocentepresenteinalula,edècuradeidocentidiclasseprovvederepertempoadarele
opportuneindicazioniperchélospostamentoavvengainsicurezzasecondoleindicazionistabilitenel
Pianodisicurezzaadisposizionedituttoilpersonale.Durantel’intervalloèvietatousciredall’ambitodegli
spazidipertinenzadellascuolaoincontrarepersonenonautorizzateadentrarenell’Istituto.Atalfinei
cancellivannotenutichiusiel’accessoètemporaneamentesospeso.Aconclusionedell’intervallotutti
debbonorientraretempestivamenteinaula.Icollaboratoriscolasticidurantel’intervallosorveglianooltreil
corridoiodicompetenzaancheibagni.
7.Permotividisicurezza,durantel’intervallo,icancellidiaccessoalcortiledellascuolarimarrannochiusi
enonsaràconsentitol’accessool’uscitadall’edificio. 
8.Glistudentisonotenutialrispettodeidivietiedelleprocedureprevisteincasodievacuazione.Tuttele
istruzionisitrovanoall’internodiogniambientescolastico.
9.L’usodegliascensorièconsentitosoloalpersonaledocenteeausiliariopermotividiservizioeagli
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studentisolopervalidiimpedimentifisicieterapeutici,sempresottoilcontrollodelpersonalenon
docenteepreviaautorizzazionedelD.S. 
10Perlevisitedidattiche,qualoralapartenzanonavvengadallascuola,laresponsabilitàdeidocentiinizia
all’oraenelluogodiappuntamentoconvenutiepreventivamentecomunicatiallafamiglia.Tale
responsabilitàterminaallafinedellavisitadidatticae,seprogrammato,glialunnitornerannoacasacon
mezzipropri. 
11Icollaboratoriscolasticihannoildiritto-doveredivigilaresullestrutturecomunidell’Istituto,affinchégli
alunninoncircolinoallorointernoingiustificatamente. 

Art.6Formazioneclassi,Passaggidisezioni,Inserimentodiripetenti
1.Nellostabilireicriterigeneraliperlaformazionedelleclassisitienecontodelnumerocomplessivo
deglistudentifrequentanti,dellasituazioneediliziaelogisticadell’Istituto,delladisponibilitàegrandezza
delleaule,dellefinalitàeducativechel’istitutoMaffeoPantaleonisipropone,ediognialtracondizione
impostadallasituazionecontingente.
2.Perlaformazionedelleclassiprimesiprocederàinviaprioritariaalrispettoperlasceltadell’indirizzo,
sceltadellasecondalinguastraniera,eterogeneitànellavalutazionedellascuolamedia.
3.Lostudentehadirittoaproseguireglistudinellamedesimasezione,salvochelastessanonvenga
soppressaperdisposizioneministeriale.Sudeliberadelcollegiodeidocentiglialunninonammessiperla
secondavoltanonpotrannopiùfrequentarel'istituto.
4.IlcambiamentodisezionepotràessereconcessosoltantopreviarichiestascrittamotivataalDirigente
Scolasticoe,seincorsod’anno,èopportunoacquisireilpareredelconsigliodiclassericevente.
5.Lerichiestedicambiodisezionesonoaccettatecompatibilmenteconlacapacitàricettivadellaclasse
richiesta.
6.Lascadenzaperlapresentazionedelladomandaperesamidiidoneitàèfissataal31gennaiodiogni
anno,al30giugnopergliesamiintegrativi.
7.Ilcontributofacoltativoversatoalmomentodell’iscrizionenonsaràrestituitopernessunamotivazione.

Art.7Attivitàalternativaallareligionecattolica
Glialunnichenonsiavvalgonodellareligionecattolicasarannoimpegnatiinattivitàlaboratoriali
programmatenelcollegiodocentieneivariconsiglidiclasse.

Art.8OrganiCollegialidellascuola
1.SifariferimentoalTestoUnicoD.Lgs297/94perladefinizioneeregolamentazionedituttigliOrgani
CollegialiedelleAssemblee.
2.Lasceltadipartecipazionedellostudenteèlibera.
3.Leassembleed’istitutovannorichiestedairappresentantideglistudentidelConsigliodiIstitutoin
Presidenzaalmenocinquegiorniprimadelladataincuis’intendeeffettuarle,leassembleediclassedai
rappresentantidiclassealmenocinquegiorniprima.IlD.S.,controllatalaregolaritàdellarichiesta,
comunicaallecomponentiscolastichelemodalitàdisvolgimentodell’assemblea.
4.Leassembleenonpossonoaverluogonelmeseconclusivodellelezioniedèopportunochenonsiano
tenutesemprelostessogiornodellasettimana.
5.Le due ore diassemblee mensilidiclasse potranno essere richieste daglistudentianche
separatamente,anchenellastessamattinata.

Art.9Pubblicazione
IlpresenteregolamentodiIstitutosaràaffissoall’Alboeresodisponibiletramiteilsito-webdell’istituto:
www.maffeopantaleoni.itIlsitowebdell’istitutoverràtenutoregolarmenteaggiornatoperpermetterela
diffusionedelleinformazioni.

Art.10
Oraridiricevimento
IlDirigenteScolasticoricevesuappuntamento.
LaSegreteriariceveilpubblicosecondol’orariostabilitoannualmenteepubblicatoall’alboesulsitoweb
dell’istituto.
Idocentiricevonoigenitorisecondomodalitàchevengonostabiliteall’iniziodiogniannoscolasticoe
pubblicatoall’alboesulsitowebdell’istituto.
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Art.11Modalitàdimodifica
LemodifichealpresenteRegolamentopossonoesserepropostemotivatamentealPresidentedel
ConsigliodiIstitutodaciascunmembrodelConsiglio;l’approvazioneditaliproposteèadottataconla
maggioranzaqualificata(2/3)deicomponentidelConsigliostesso.
PerquantononprevistodalpresenteRegolamentosifariferimentoaleggi,decretieregolamentidello
Stato,disciplinantilamateria.

Art.12Allegati
Sonoallegatiesonoparteintegrantedelpresenteregolamento:

ALLEGATO1 Regolamentodidisciplina

ALLEGATO2 Regolamentodellapalestra

ALLEGATO3 Regolamentodeilaboratori

ALLEGATO4 RegolamentoauleLIM

ALLEGATO5 Regolamentodellabiblioteca

ALLEGATO6 Regolamentovisited’istruzioneevisiteguidate

ALLEGATO7 Regolamento esercitazioni di sala-bar- cucina e
ricevimento

ALLEGATO8 PattodiCorresponsabilità
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